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PROCEDURA EWAKUACII
W MORSKIEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ i MORSKIM PRZEDSZKOLU

W GDANSKU
(wg obowigzujgcej Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego obiektu)

POSTANOWIENIA OGOLNE

Kazda osoba przebywajgca na terenie obiektu, po wykryciu zagrozenia (pozaru,
ulatniajgcego sie gazu, informacji o podtozonym tadunku wybuchowym itp.), zobowigzana
jest do niezwtocznego poinformowania dyrektora Morskiej Szkoty Podstawowej lub jego
zastepcy, lub dyrektora Morskiego Przedszkola lub jego zastepcy.

Po analizie sytuacji dyrektor podejmuje decyzje o zarzgdzeniu ewakuacji z obiektu i petni
role kierownika ewakuacji. W przypadku nieobecnosci dyrektora ewakuacje zarzadza
i kieruje nig zastepca kierownika ewakuaciji, a w przypadku jego nieobecnosci kierownik
administracyjno-gospodarczy. Gdyby Zadna z wymienionych os6b nie byta obecna,
obowigzki te przejmuje pracownik sekretariatu.

Osoba odpowiedzialna za sygnat alarmu otwiera wyjscia szkoty: W0, W1, W2, W3, W4,
W6, wyjscia przedszkola: W5, W?7, klatki schodowe, a nastepnie ogtasza ewakuacje za
pomocg szeregu krotkich dzwonkoéw, ktére mogg by¢ powtarzane w kilku cyklach. W
przypadku braku prgdu alarm jest ogltaszany za pomocg dzwonka recznego lub osobiscie
przez pracownikow.

Osoba odpowiedzialna za telekomunikacje sktada meldunek Panstwowej Strazy Pozarnej
podajgc informacje o zaistniatej sytuacji, a w szczegolnosci:

1) adres,

2) rodzaj zagrozenia,

3) informacje o liczbie ewentualnych poszkodowanych,

4) swoje imie i nazwisko.

Kierownik ewakuacji zajmuje miejsce pomiedzy punktem zbiorczym a budynkiem szkoty
i placem przedszkolnym w taki sposéb, aby méc obserwowaé przebieg ewakuacji.
Zastepcy kierownika ewakuacji zajmujg miejsca w budynku szkoty i przedszkola, i czuwajg
nad sprawnym przebiegiem ewakuacji. W szczegdlnosci upewniajg sie, czy ze wszystkich
stref wyprowadzono ludzi.

Kierownik ewakuacji dowodzi ewakuacjg odpowiadajagc za bezpieczenstwo
ewakuowanych.

Polecenia kierownika ewakuacji oraz innych oséb funkcyjnych nalezy wykonywac
bezdyskusyijnie. Lista oséb funkcyjnych w czasie ewakuacji znajduje sie w Zatgczniku nr 1a
i Zatgczniku nr 1b.

Ewakuacja powinna odbywac sie w ciszy, aby umozliwi¢ sprawne porozumiewanie sie
osobom funkcyjnym.

EWAKUACJA W CZASIE LEKCJI, ZAJEC PRZEDSZKOLNYCH

Ewakuacja uczniéw i przedszkolakéw
Kazdy nauczyciel powinien w kazdej chwili zna¢ liczbe swoich podopiecznych.
Drzwi do pomieszczen, w ktérych odbywaly sie zajecia lekcyjne lub w ktérych przebywaty
osoby w chwili ogtoszenia ewakuacji, nalezy bezwzglednie pozostawi¢ zamkniete, ale nie
na klucz. Nalezy zamkngc¢ rowniez okna.
Po ogtoszeniu alarmu nauczyciele prowadzacy zajecia w danej strefie porozumiewajg sie
ze sobg w celu ustalenia osoby odpowiedzialnej za sprawdzenie strefy (Zatgcznik 1a).
Nie mozna rozpoczgé sprowadzania ucznidbw (przedszkolakéow) bez ustalenia
odpowiedzialnego za sprawdzenie strefy.
Ucznidw (przedszkolakéw) nalezy prowadzi¢ do wyjscia ustalonego w Zatgczniku nr 2
zajmujac pozycje w srodku zwartej kolumny.
Nie nalezy dopuszczac¢ do biegu ani zatorow na drogach ewakuacyjnych.
Nalezy uspokaja¢ podopiecznych oraz nie wzbudzac¢ paniki.
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Sprawdzenie stref

Osoby odpowiedzialne za sprawdzenie stref zobowigzane sg do sprawdzenia czy wszyscy

opuscili dang strefe (sale, toalety i inne pomieszczenia), wyprowadzenia ewentualnych

zaginionych i zameldowania kierownikowi ewakuacji o wyniku sprawdzenia strefy.

Meldunek powinien zawierac¢:

1) okreslenie strefy,

2) potwierdzenie, ze ze strefy wyprowadzono wszystkich ludzi za pomoca
komunikatu: ,,Nie ma ludzi w strefie.” lub zwiezty opis sytuacji, gdy w strefie
pozostali ludzie,

3) nazwisko skladajagcego meldunek.

Osoba odpowiedzialna za sprawdzenie strefy moze ztozy¢ dodatkowo meldunek w imieniu

osoby odpowiedzialnej za inng strefe, o ile usprawni to przebieg ewakuac;ji.

Nauczyciele majgcy zajecia w danej strefie wspomagajg nauczyciela wyznaczonego

do sprawdzenia strefy w szczegdlnosci poprzez przekazywanie komunikatow, ze w

opuszczanych przez nich salach nie ma zadnych osdéb, a takze, jesli to konieczne, przez

chwilowe sprawowanie opieki nad jego uczniami (przedszkolakami).

Pracownik wyznaczony do sprawdzenia danej strefy korzysta z informacji uzyskanych od

innych pracownikdéw przebywajgcych w strefie, osobiscie sprawdza sale i inne

pomieszczenia, co do ktérych nie wie, czy sg w nich jakie$ osoby. JeSli to konieczne,
przekazuje on swoich podopiecznych na czas sprawdzania innemu pracownikowi.

W przypadku stwierdzenia zaginiecia oséb, kazdy pracownik jest zobowigzany

do ztozenia osobie funkcyjnej (kierownikowi ewakuacji, koordynatorowi punktu zbiorczego)

meldunku zawierajgcego:

1) liczbe zaginionych i przypuszczalne miejsce ich przebywania,

2) nazwisko sktadajgcego meldunek.

EWAKUACJA W CZASIE PRZERWY MIEDZY LEKCJAMI (ZAJECIAMI)

Nauczyciele, ktdrzy nie majg dyzuru kierujg sie, o ile to mozliwe, do strefy, w ktérej planowo
mieliby zajecia po przerwie i wspomagajg ewakuacje ucznidéw z budynku oraz nadzorujg
ich droge do punktu zbiorczego.

Pracownicy znajdujgcy sie w danej strefie porozumiewajg sie z sobg w celu ustalenia
osoby odpowiedzialnej za sprawdzenie strefy (wg Zatgcznika 1a), a nastepnie kierujg
uczniow do wyjs¢ zgodnie z oznakowaniem.

Odpowiedzialni za sprawdzenie strefy, upewniajg sie, czy wszyscy opuscili dang strefe
(sale, toalety i inne pomieszczenia), wyprowadzajg ewentualnych zaginionych i meldujg
kierownikowi ewakuacji o0 wyniku sprawdzenia strefy.

Ewakuacja klas 1-3 szkoty podstawowej odbywa sie tak, jak podczas lekcji.

PUNKTY ZBIORCZE

Koordynatorzy punktéw zbiorczych przekazujg kierownikowi ewakuacji na biezgco
meldunki o liczbie zaginionych i przypuszczalnym miejscu ich przebywania.

W przypadku nieobecnosci koordynatora punktu zbiorczego jego obowigzki przejmuje
zastepca.

Kierownik ewakuacji podejmuje decyzje o organizacji zespotu prowadzgcego ewentualne
poszukiwania osob zaginionych lub uwiezionych w obiekcie, o ile nie naraza to zdrowia
i zycia cztonkdéw tego zespotu. Kazdy wyznaczony do tego zadania ma prawo odmowy
udziatu.

Po zakonczeniu ewakuacji z obiektu, kierownik sktada meldunek dowddcy pierwszej
jednostki Panstwowej Strazy Pozarnej przybytej na miejsce, oddajac mu niniejszym
dowodzenie akcjg, chyba ze dowddca zdecyduje inaczej.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2025 r.
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LISTA OSOB FUNKCYJNYCH PODCZAS EWAKUACJI

Zatacznik nr 1a

— SZKOLA 2025/2026
LP | FUNKCJA IMIE, i NAZWISKO *) KONTAKT
(tel)
1. Kierownik ewakuaciji Jolanta Bednarz 667384000
2. | | zastepca kierownika ewakuac;ji kierownik obstugi | s
3. Il zastepca kierownika ewakuaciji pracownik sekretariatu 1 601439532
4, Koordynator punktu zbiorczego (personel) portier —-----=--=-=--= | e
5. | Telekomunikacja pracownik sekretariatu 2 58 3256868
6. | Media (prad, gaz, woda) pracownik obstugi: --------------- | —emmememeeee-
7. | Sygnat alarmu portier --------e---- | e
Sprawdzenie strefy
8. Piwnica pracownik obstugi: ----------=---- | o
pracownik obstugi: --------------- | smmmmememeee
9. | Parter | pokdj nauczycielski, sekretariat, biura pracownik sekretariatu 1 601439532
sale: 01, 02, 03, 04, 05, terapia, biura pracownik obstugi: --------=------ | e
portier —----==-==-=--= | e
10. | | pietro | sale: 10j, 10k, 11, biblioteka nauczyciel z tej strefy *) z sali: 11, 10j, 10k
sale: 12, 13, 14, 17, 103, 104 nauczyciel z tej strefy *) z sali: 104, 103, 17, 14, 13, 12
sale: 15, 16, pieleg., terapia, logop. nauczyciel z tej strefy *) z sali: pieleg., ter., logop., 16, 15
pracownik obstugi: --------------- | cemememeeees
pracownik obstugi: --------------- | e
11. | Il pietro | sale: 20, 21, wice I-lll, logop nauczyciel z tej strefy *) z sali: wice I-lll, logop., 21, 20
sale: 22, 23a, 23b, 24, 28 (wice IV-VIIl) | nauczyciel z tej strefy *) z sali: 28, 24, 23b, 23a, 22
sale: 25, 26, 27 nauczyciel z tej strefy *) z sali: 27, 25, 26
pracownik obstugi: --------------- | s
pracownik obstugi: --------=-=---- | cmemmeee
12. | 1 sale: 32, 33a, 33b, 34, 38 (pedagog) nauczyciel z tej strefy *) z sali: 38, 34, 33b, 33a, 32
pietro sale: 35, 36, 37 nauczyciel z tej strefy *) z sali: 37, 35, 36
pracownik obstugi: --------------- | cemmemeeee
13. | Nowa Swietlice: 001, 002, sale: 003 (1a), 004 | nauczyciel z tych stref *) z sali: 2a, 2b // 1a, 1b // 001,002
czes¢ | (1b), 005 (2a), 006 (2b), szatnie DracoWnik ObStUgi: ——wmommeme | —eeeemeeee
pracownik obstugi: --------------- | s
14. | 3 pietro | sala gimnastyczna D nauczyciel z tej strefy

*) Gdy wskazano wiecej niz jedng osobe, zadania wykonuje pierwsza z wymienionych, a w przypadku jej nieobecnosci kolejna.
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